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Szegedi Miiszaki és Kornyezetvédelmi Kozépiskola és Szakképzo Iskola SzMSz 1IV. szamu melléklete

A Szegedi Miiszaki és Kornyezetvédelmi Kozépiskola és Szakképzo Iskola (tovabbiakban:
intézmény) szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét az allamhéztartas miikodési rendjérdl
sz0lo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 145/A. § (5) bekezdésének
megfelelden, a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

1. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA
1.1. A szabalytalansagok kezelésének célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézmény sajatossadgainak, adottsagainak,
koriilményeinek  leginkdbb  megfeleld szabdlytalansdgok  kezelésének rendjét, a
szabalytalansagok 0jboli eléfordulasdnak megeldzését.

A szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje része a folyamatba épitett, eldzetes és
utolagos vezetési ellendrzésnek (FEUVE). A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és bels szabalyzatokat, melyek alapjan az intézmény érvényesiti a feladatai
ellatasdra szolgald eldiranyzatokkal, létszammal ¢és a vagyonnal vald szabdlyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

1.2. A szabalytalansagok kezelésének tartalma

A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje a kovetkezd témdkhoz kapcsoldddan
tartalmaz eldirasokat:
- a szabalytalansagok fogalma,
- a szabalytalansagok észlelése (itvonal),
- az intézkedések, eljarasok meghatarozasa,
- az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,
- a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,
- jelentési kotelezettség.

2. A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE
2.1. A szabalytalansagok fogalma

Jelen eljarasrend tekintetében szabalytalansagnak mindsiilnek azok a szabalytalansagok,
melyek mértékiik alapjan
- a biinteto-,
- szabalysértési,
- kartéritési, illetve
- fegyelmi eljaras meginditasara adnak okot.

A szabadlytalansag valamely létezo:
- szabalytol,
- kozponti jogszabalyi rendelkezéstol,
- helyi rendelettdl,
- egyéb belsd szabalyzattol, utasitasrol,
- valo eltérést, ott megfogalmazott elvaras be nem tartasat jelenti.

A szabalyok be nem tartasa adodhat:
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- nem megfeleld cselekménybdl,
mulasztasbol,
- hianyossagbol.

A szabadlytalansag bekovetkezhet:
- nem megfeleld cselekménybdl,
- mulasztasbol,
- hidnyossagbol.

A szabalytalansag bekévetkezhet:
- az allamhaztartds miikodési rendjében,
- a koltségvetési gazdalkodas valamely teriiletén,
- a koltségvetési intézmény valamely feladatellatdsaban

2.2. A szabalytalansagok tipusai

A szabadlytalansagoknak alapvetden két tipusat kell megkiilonboztetni:
- a szandékosan okozott szabalytalansagokat, valamint
- a nem szandékosan okozott szabalytalansagokat

A szandékosan okozott szabalytalansagok kozé az alabbiakat kell sorolni:
- félrevezetés,
- csalas,
- sikkaszas,
- megvesztegetés,
- szandékosan eszk6zolt szabalytalan kifizetés.

A csalas vagy hamisitas az alabbiakat foglalhatia magaban:
- adatok vagy dokumentumok manipulalasa, meghamisitisa vagy
- megvaltoztatasa, eszk6zok jogellenes eltulajdonitasa,
- a gazdasagi események hatdsanak eltitkolasa vagy kihagydsa a
nyilvantartasokbdl vagy dokumentumokbol,
- valétlan tigyletek rogzitése,
- az érvényben 1évo szabalyzatok, eljaras rendek tudatos helytelen alkalmazasa.

Hiba
A ,hiba” a kimutatasokban el6fordulé nem szandékos tévedésre utal.

A hiba az alabbiakat foglalhatja magaban:
- szdmszaki vagy elirasi hibak a pénziigyi kimutatasokat
- alatdmasztd nyilvantartdsokban és szamviteli adatokban,
- tények figyelmen kiviil hagyésa vagy téves értelmezése.

A nem szandékosan okozott szabdlytalansagok, kozé kell sorolni a kovetkezoket:
- figyelmetlenségbdl elkovetett szabalytalansag,
- nem megfelel6 mdédon és tartalommal vezetett nyilvantartasokbol szarmazd
szabalytalansag,
- hanyag munkavégzésbdl, magatartasbol szarmazo szabélytalansag,
- hataridé elmulasztasa miatti szabalytalansag.
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2.3. A szabalytalansagok megel6zése

Kiemelt figyelmet kell forditani a kovetkezokre:
- a szervezet megfeleléen szabalyozott legyen, s a szabalyzatok folyamatosan
feltilvizsgalatra kertiljenek,
- az intézmény a szabdlyzatok szerint miikodjon, a mikddés e tekintetben is
folyamatosan ellen6rzott legyen,
- a szabalytalansdg esetén torténjen intézkedés a  szabalytalansag
megszilintetésére, a szabalytalansag helyesbitésére, korrigalasara.

A szabalyozottsag biztositdsa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsddlegesen a
féigazgatonak a feleldssége.

Az Allamhéztartasi torvényben meghatérozott kitelezettség, a foigazgatonak a feladata, az
intézmény (koltségvetési szerv) strukturajaban meghatarozott egységek vezetdinek
hataskorének, felelosségének és beszamoltathatdosaganak szabalyozottsagan keresztiil valosul
meg. A koltségvetési szerv munkavallaloinak konkrét feladatat, hataskorét, felel6sségét,
beszamoltathatosagat a munkakori leirdsok szabalyozzak, a kozszolgalati jogviszonybol,
illetve munkaviszonybdl szarmazd kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfeleléen kell
teljesitenitik.

2.4. A szabalyozottsag biztositasa

A szabalyozottsag biztositasa az intézmény vezetdjének feladata. Az intézmény
vezetdjének kell gondoskodnia a - belsd utasitasi rendszerének megfeleléen - arrol, hogy az
intézmény valamennyi kotelezd, illetve a miikddést egyébként segitd belsd szabalyozassal
rendelkezzen.

A szabalyok mindig naprakészek, a jogszabalyokhoz, illetve a belsd szervezeti
elvarasokhoz igazoddak legyenek, tartalmukban segitséget nyuUjtsanak az intézmény
feladatainak ellatasahoz, célkitlizés rendszerének eléréséhez, megvaldsitasahoz.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

- hozzdjaruljon a kiilonb6z6 jogszabalyokban ¢és szabalyzatokban meghatarozott
eldirasok sériilésének, megszegeésének, szabalytalansag kialakulasanak
megakadalyozasahoz, (megeldzés)

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot
helyreallitdsra keriiljon; a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a feleldsség
megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsolodd nyomon kdovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartdsa) a fOigazgatonak a feladata, amely feladatot a féigazgatdo a koltségvetési
szervnél kialakitott munkakori, hataskori, felel6sségi ¢€s elszamoltathatosdgi rendnek
megfelelden az adott szervezeti egységek vezetOire atruhazhatja.

3. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJE

3.1. A szabalytalansagok kezelésének fogalma
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A szabalytalansdgok kezelése: az eljarasrend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, az intézkedések hatasanak nyomon kovetése, a nyilvantartasi tevékenység, mely
kozvetleniil a szerv vezetdjének a feladata.

3.2.  Felelosségi szabalyok
A szabalytalansagok kezelési feladatainak ellatasaba mas személyeket is bevonhat.
3.3. A szabalytalansagok kezelési rendje, meghatarozasanak célja

A szabalytalansdgok kezelési rendje a szabalytalansdgok (ujboli) eléforduldsanak
megeldzése.

Az elozetes, a folyamatos, valamint az utdlagos vezetdi ellenérzés eszkozével a
szabalytalansadg eldfordulasa, illetve ismételt felmeriilése kivédhetd legyen. Az ellendrzési
pontok kialakitdsakor figyelembe kell venni a fliggetlen belsd ellenérzés érintett teriiletre
vonatkoz6é megallapitasait, kiilonds tekintettel a mulasztasok, hianyossagok, helytelen
cselekmények tényeire, okaira, koriilményeire, illetve a feleldsokre.

A fiiggetlen belso ellendrzési tapasztalatokat ugy kell hasznositani, hogy az adott teriiletre
meghatarozott részletes szabalyozassal, a szabdlyozds megismertetésével, betartatdsaval,
illetve a kozvetlen feleldsok meghatarozdsaval az ujabb szabalytalansagok kivédhetdek
legyenek.

3.4. Altalanos elvek

A koltségvetési intézmény vezetdjének gondoskodnia kell arrél, hogy az elsé szinti
pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszer megfeleldségének, és hatékonysaganak vizsgalataval
és értékelésével a szabalytalansagokat elkeriiljék.

Az intézmény azon tevékenységeire, miikddési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
el6fordulasanak kockézata magas, kiilon figyelmet kell szentelni.

A FEUVE rendszer kielégit0 mukodését biztositani kell az intézmény minden
tevékenysége vonatkozasaban.

3.5. A nagyobb kockazatot rejtd feladatok, folyamatok Kkiemelt kezelése a
szabalytalansagok megelozése érdekében

Az intézménynél nagyobb kockdazatot rejtd feladatok, folyamatok a kovetkezok:
- a tervezési folyamatok egyes teriiletei,
- az 1illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy Ilehetdséget rejtd
folyamatok, tevékenységek,
- a szerv belso eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejto feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek,
- a peénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek.

3.6. A szabalytalansagok kezelési rendjébe tartozo feladatok

A szabalytalansagok kezelési rendjébe az alabbi feladatok ellatasa tartozik:
- a szabalytalansagok észlelése,
- intézkedések, eljarasok meghatarozasa,
- intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,
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- a szabalytalansagok és a szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések
nyilvantartésa.

3.6.1. A szabalytalansdagok észlelése

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a munkavallald és munkaltato részérdl egyarant.

- Az intézmény valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabdlytalansagot a gazdasagi iroda munkatarsa észleli, koteles
értesiteni a gazdasagi csoportvezetdt. Amennyiben a szabalytalansagot a
titkarsag munkatarsa észleli, koteles értesiteni a szakmai féigazgatd-helyettest,
vagy a tagintézmény vezetdjét. Amennyiben a szabalytalansadgot a tagiskola
gazdasagi ligyintézdje, iskolatitkdra, adminisztratora vagy gondnoka észleli,
koteles értesiteni a tagintézmény vezetdjét

b)Amennyiben a gazdasidgi csoportvezetd, a foigazgato-helyettes illetve
tagintézmény vezetd az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a féigazgatot,
annak érintettsége estén a feliigyeleti szervet kell értesitenie. (Irasos értesitést a
kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

Az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelden értesitett személy megalapozottnak
taldlja a szabalytalansadgot, ugy err6l értesiti a foigazgatot. A fOigazgatd kotelessége
gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalarol, illetve indokolt esetben a sziikséges
eljarasok meginditasarol.

- A foigazgato észleli a szabalytalansagot:
A tagintézmény vezetd, a gazdasagi vezeto illetve a foigazgato-helyettesek észlelése
alapjan a feladat, hataskor és feleldsségi rendnek megfelelden kell intézkedést hozni a
szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

- Az intézmény belso ellendrzése észleli a szabalytalansagot:
Amennyiben a gazdasagi csoportvezetd, vagy a foigazgato-helyettesek ellendrzési
tevékenységiik soran szabalytalansdgot tapasztalnak, a 193/2003. (XI. 26.) Korm.
Rendelet rendelkezéseinek megfelelden jarnak el. A vizsgalt szervezeti egységnek
intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellenérzés megallapitdsai alapjan, az
intézkedési tervet végre kell hajtania, és errdl a féigazgatonak be kell szamolnia.

- Kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot:
A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozo megallapitasait az ellendrzési
jelentés tartalmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyanija esetén
ellendrzd szervezet mitkodését szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ.
KEHI, PM, APEH). A szabalytalansagra vonatkozé megallapitasok alapjan a vizsgalt
szervezeti egységnek intézkedési tervet kell kidolgozni, majd pedig végrehajtania.

(A kiils6 ellenérzo szervezetnek joga van arra, hogy a szabalytalansdgokkal kapcsolatban
sajat maga inditsa meg az eljarast, illetve, hogy a feliigyeleti szervnél kezdeményezze egyes
eljarasok meginditasat.)
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3.6.2. Azintézkedések, eljarasok meghatdarozdsa

A feltart szabalytalansdgok megsziintetése, illetve a szabalytalansagok orvosldsa, a hibak
kijavitdsa, a hidnyossadgok potlasa mind-mind intézkedést, illetve valamilyen eljarast tesz
sziikségessé.

Az intézkedések megtételéért, az eljarasok meghatarozasaért elsésorban az intézmény
vezetdje tartozik feleldsséggel, aki e feleldsségét megoszthatja mas teriiletek vezetdivel.

Az intézkedések alapvetéen két csoportba oszthatok:

- kiils6 szerv bevonasat indokold intézkedések (pl.: feljelentés biintetd ligyben,
szabalysértési ligyben)
- intézményen beliil megoldhat6 intézkedések.

A szerven beliil megoldhaté intézkedések azok, amelyek nem zarulnak le egyszeriien,
hanem tényleges, tobbrétegli feladatellatast indokolnak.
A szerven beliili intézkedések sora a kdvetkezo:
- tényallas tisztdzéasa (ez torténhet akar fegyelmi ligy keretében is),
- a tényallas megallapitasa alapot adhat tovabbi vizsgalatok meginditasara és
elvégzésére,
- a tényallas teljes tisztazésa és az esetleges tovabbi vizsgalatok
eredményeképpen a sziikséges valaszintézkedések meghatarozasa,
- a valasz intézkedések hatasanak attekintése, majd
- a megfeleld intézkedés megtétele.

3.6.3. Azintézkedések, eljarasok nyomon kiovetése

Kiemelt feladat az, hogy az észlelt, feltart szabalytalansagok ismételt eldéfordulasi
lehetdségét kikiiszoboljék, azaz felderitsék azokat a koriilményeket, helyzeteket, amelyek
hasonl6 szabalytalansagok eléfordulasat lehetové teszik.

Az ilyen helyzetek kikiiszobolésére a folyamatba épitett elozetes €és utodlagos ellendrzés
rendszerében kiemelt hangsulyt kell fektetni.

Indokolt esetben a szerv vezetdje elrendelheti a feltart szabélytalansaggal kapcsolatos
belsé ellendrzés végrehajtasat is.

A foigazgato a feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) soran:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a
meginditott eljarasok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok
végrehajtasat;

- a feltart szabalytalansdg tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag
lehetdségeket” beazonositja, (témak, kockdzatok meghatdrozasa) informaciot
szolgaltat a bels6 ellendrzés szamadra, elosegitve annak folyamatban 1évo
ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre ¢és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre vald nagyobb ralatast.

- Ha az eljaras nem az intézkedés szerint torténik, akkor az igazgatd javaslatot
tesz a szlikséges intézkedések megtételére.
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3.7.

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

3.7.1. A tervezési folyamatok esetében a szabdlytalansdagok kezelésének eljardsrendje a

kovetkezo:

- A korabbi évek tapasztalatai alapjan, - a koltségvetési beszamolok adatait is
figyelembe véve, - meg kell keresni azokat a tételeket, melyek kiilondsen kényes
teriiletek, (els6sorban olyan teriiletek, ahol nagyobb mennyiségii készpénz, illetve
készletmozgas van);

- Gondoskodni kell a nagyobb, egydsszegii kiadasok teljesitésével jaro teriiletek,
pl: beruhdzasok, eseti, nagy 0sszegli finanszirozasok fokozott ellenérzési rendjének
meghatarozasarol;

- Biztositani kell egyes, az elmult évek tapasztalatai, illetve a megvaltozott
szabalyozasok miatt megndtt jelentésii teriiletek fokozott ellendrzését, a
szabalyossag kontrollalasat.

- Figyelembe kell venni a kiilsé ellendrzés altal tett észrevételeket, melyek
kihatnak a tervezési tevékenységre is.

3.7.2. Az illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetoséget rejté folyamatok,

tevékenységek esetében a szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendje a kovetkezo:

- Meg kell hatarozni, irasban régziteni kell olyan belso rendet, politikat, melyek
az illegalis pénziigyi cselekmények megeldzését célozzak.

- Gondoskodni kell arrél, hogy az intézmény dolgozoi szamara ismert
eljarasrend legyen arra az esetre, ha illegélis pénziigyi cselekmény gyantija meriil
fel. Ismertnek kell lenni az ilyen esetek bejelentési, illetve vizsgalati szabalyainak.

Az illegalis pénziigyi cselekmények kiilon figyelmet igényld teriileteit, folyamatait az

alabbi ismérvek alapjan kell meghatdrozni:

- az adott teriilet koltségvetési terv, illetve tényszam adatai koltségvetési
f60sszeghez viszonyitott nagysagrendjének vizsgalataval, - azt a szdzalékot, melytdl
jelentds tételnek szamithatd a teriilet, az intézmény a vizsgalat soran maga — de
irasban is rogzitve - hatdrozza meg,

- az adott teriilet ellendrzéssel, kozvetlen iranyitdssal vald kapcsolatanak
vizsgélataval, azaz annak ellen6rzésével, hogy a teriilet milyen mélységig
szabalyozott, a szabalyozast az érintettek megismerték-e, a szabalyok betartasat a
tevékenység soran ellendrzik-e, utdlag mikor torténik ellendrzés, illetve, hogy a
teriiletet érintette-e a fiiggetlen belsé ellendri, illetve esetleg kiilsé ellendri
tevékenység. Az a teriilet lesz figyelmet érdemld, mely az ellenérzés szempontjabol
a legkevésbé lefedett.

A fenti két f6 szempont egylittes értékelésével kell meghatdrozni azokat a teriileteket,

melyek a legnagyobb figyelmet igénylik.

3.7.3. A szerv belsd eljardsi rendjének dttekintésekor nagy kockadzatot rejto feladatnak,

folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a szabdlytalansdagok kezelésének

eljardsrendje a kovetkezo:
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- rendszeresen at kell tekinteni a szerv bels6 eljarasrendjét, kiilonos tekintettel a
belsé szabalyozottsagra, €s az ott szabalyozott folyamatokra,

- vizsgélni kell a tényleges folyamatok ¢és a folyamatleirdsok kozotti 6sszhangot,
eltérés esetén meg kell keresni az okokat, ¢s a szabalyossag kovetelményének
megfelelden gondoskodni kell a szabdlyok modositasarol, illetve a betartatds
ellendrzésérol.

3.7.4. A pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockadzatot rejto feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek esetében a szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendje a
kovetkezo:

- a valodisag és hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakcidok folyamataban vald
teljes végigkisérése torténik meg, valamint a részteriileteket mindig a feladat-
ellataskor kell kiilon, irdsban meghatarozni.

3.8. Az intézményvezetd értékelési feladata a szabalytalansagok megakadalyozasa
érdekében

Az intézményvezetl a szabalytalansdgok megakadalyozéasa érdekében legalabb évente egy
alkalommal értékeli az intézmény egyes miikddési folyamatait. Az értékelési feladatok
ellatasaba mas személyeket is bevon.

Az értékelés soran at kell, hogy tekintsék legalabb a kovetkezoket:

- a szervnél, illetve annak tevékenységeinél, feladatellatasdnal mennyire tudatos
a FEUVE tevékenység,

- a FEUVE rendszer fejlesztése, javitdsa megfeleld ilitemben torténik-e, kelld
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,

- az ellendrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletekre, ahol a FEUVE
rendszer még nem keriilt kialakitésra,

- a FEUVE rendszerhez kapcsolddoan megfeleldek-e a kialakitott ellendrzési
nyomvonalak,

- a FEUVE szabalyzata elkésziilt-e, annak betartadsara forditanak-e kelld
figyelmet.

Az intézményvezetd a FEUVE tevékenységet koteles értékelni
- a fiiggetlen belso ellendr, valamint
- a kiilso ellendri szervezet megéallapitasai alapjan is.

3.9. A biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarasok
3.9.1. A biintetéeljardas meginditisa

A Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szandékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is biinteti-
gondatlansagbol elkdvetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a
torvény, biintetés kiszabasat rendeli. A biintetdeljarasrol szold 1998. évi XIX. torvény (a
tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birdsagnak, az ligyésznek és a
nyomozé hatdésagnak kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén
biintetdeljarast meginditani.
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A Be. 171. § (2) bekezdése eldirja, hogy a hivatalos személy koteles a hataskorében
tudomésara jutott biincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az iligyészségnél
vagy a nyomozati hatdsagnal kell megtenni.

3.9.2. Szabadlysértési eljaras

A szabdlysértésekrdl szolo 1999. LXIX. Torvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a
jogellenes, tevékenységben vagy mulasztdsban megnyilvanuld cselekmény, melyet torvény,
korményrendelet vagy Onkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek
elkovetdit az e tdrvényben meghatarozott joghatrany fenyeget.

A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 82. § (1)
bekezdése kimondja, hogy szabalysértési eljaras feljelentés, illetdleg a szabalysértési hatdsag
részeérdl eljarod személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

3.9.3. Kartéritési eljaras

A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja,
hogy aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a feleldsség alol,
ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.

A Kkartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol szold 1952. évi III. toérvény
rendelkezései (els6sorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegi
jogviszonybol szarmazo perek) az irdnyadok.

Kartéritési felelésség tekintetében iranyadok tovabba a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992.
évi XXII. Torvény (Mt.), a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.),
a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, évi XXXIII. torvény (Kjt.) megfeleld
rendelkezései.

3.9.4. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras, illetve feleldsség tekintetében az Mt., a Ktv., illetve a Kjt. megfeleld
rendelkezései az iranyadok.

4. A  SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

Az igazgaté feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés)
nyilvantartasa soran:

- a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetésérdl gondoskodik;

- egy elkiilonitett, a szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni
kell a kapcsolodo irasos dokumentumokat;

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodo hataridoket;

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa
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5. JELENTESI KOTELEZETTSEG

A belsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az
ellendrzottnek intézkedési tervet kell készitenie. /Jogszabaly: a 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet 29. §/

A foigazgatonak az éves ellenOrzési jelentésben kell szamot adnia a belsd ellendrzés altal
tett megallapitasok és javaslatok hasznositdsarol, az intézkedési tervek megvalositasarol, az
ellenérzési megallapitdsok ¢és ajanldsok hasznosuldsanak tapasztalatair6l, az ellendrzési
tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol. /Jogszabaly: a 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet 31. § (3) b), ba), bb) pontok/

A kilsé ellenérzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az
ellenérzottnek intézkedési tervet kell készitenie és a foigazgatot tajékoztatni kell.
6. ZARO RENDELKEZESEK

Az intézményben az adott szervezeti egység vezetdjének (gazdasagi csoportvezetd) kell
gondoskodnia, hogy a Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében foglalt eldirasokat az

érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven (megismerési
nyilatkozaton) aldirasukkal igazoljak.

Szeged, 2009. augusztus 24.

Lengyel Zoltan Tamas
foigazgatod
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